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Какой срок установлен для хранения документов о закупках по Закону N 44-ФЗ
Храните не менее шести лет с момента начала закупки (ч. 15 ст. 4 Закона N 44-ФЗ):
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Что считается моментом начала закупки, с которого необходимо исчислять срок хранения заказчиком документов о закупках по Закону N 44-ФЗ
Полагаем, что таким моментом следует считать момент размещения извещения о закупке в ЕИС (направления приглашения принять участие в закрытой закупке), поскольку процедура закупки начинается с определения поставщика (подрядчика, исполнителя), которое, в свою очередь, начинается с размещения извещения. Если извещение о закупке не размещается (приглашение не направляется), началом закупки следует считать момент заключения контракта (п. п. 2, 3 ч. 1 ст. 3 Закона N 44-ФЗ).
При исчислении сроков хранения контрактов руководствуйтесь специальными правилами, изложенными в последнем абзаце настоящего материала.
	


1. формируемые и составляемые вами информацию и документы, предусмотренные Законом N 44-ФЗ. Исключение - информация и документы, формируемые и размещаемые в ЕИС и (или) на электронной площадке, специализированной электронной площадке;
1. информацию и документы, полученные вами при определении НМЦК, цены контракта с единственным поставщиком, начальных цен единиц товара, работы, услуги, начальной суммы цен указанных единиц, максимального значения цены контракта;
1. информацию и документы, полученные вами при обосновании НМЦК, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (за исключением включаемых в контракт в качестве обоснования цены контракта в соответствии с ч. 4 ст. 93 Закона N 44-ФЗ), начальных цен единиц товара, работы, услуги.
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Какие сроки установлены для хранения электронных документов о закупках по Закону N 44-ФЗ
Срок хранения информации и документов, указанный в настоящем материале, не зависит от их носителя (ч. 15 ст. 4 Закона N 44-ФЗ, п. 4.2 Инструкции N 237). Он должен соблюдаться для хранения как "бумажных" документов, так и электронных документов.
Электронные документы, формируемые и размещаемые в ЕИС, хранятся Федеральным казначейством не менее шести лет после завершения закупки (ч. 6 ст. 4, ч. 8 ст. 5 Закона N 44-ФЗ, п. 1 Постановления Правительства РФ от 13.04.2017 N 442). Документы, формируемые и размещаемые на электронной площадке, хранит оператор электронной площадки не менее 10 лет (п. 22 Единых требований, утв. Постановлением Правительства РФ от 08.06.2018 N 656).
Обратите внимание: если информация или документ сформированы заказчиком не с использованием ЕИС или электронной площадки, но впоследствии размещены на данных ресурсах, заказчику следует их хранить. Это связано с тем, что исключения, предусмотренные в ч. 15 ст. 4 Закона N 44-ФЗ, распространяются только на документы, сформированные и впоследствии размещенные в ЕИС и (или) на электронной площадке. К информации и документам, сформированным заказчиком "вручную" и подлежащим хранению, можно отнести, например, описание объекта закупки (за исключением структурированного).
	


Полагаем, что в части, не противоречащей Закону N 44-ФЗ, также необходимо соблюдать сроки хранения документов, установленные Перечнем N 236 (ч. 1 ст. 17 Федерального закона от 22.10.2004 N 125-ФЗ, п. 4.3 Инструкции N 237). Например, положения (регламенты) о контрактных управляющих, контрактной службе, комиссиях по осуществлению закупок требуется хранить постоянно, а реестры закупок, проведенных без заключения государственного или муниципального контракта, - до ликвидации организации. После истечения сроков хранения продлите их или уничтожьте документы (п. 4.3 Инструкции N 237).
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Как проводится уничтожение документов в сфере закупок по Закону N 44-ФЗ с истекшим сроком хранения
Для уничтожения документов о закупках действуют общие правила, предусмотренные для уничтожения документов организации. Особенностей уничтожения документов именно о закупках по Закону N 44-ФЗ не предусмотрено.
Госорганам и государственным организациям также следует учитывать ряд специальных правил.
Отметим, что указанным порядком не запрещено привлекать к уничтожению документов, срок хранения которых истек, сторонние организации. Так, например, при отсутствии собственных ресурсов или технической возможности вы вправе закупить услуги по шредированию документов, по их вывозу с территории заказчика и доставке до места утилизации. Способ такой закупки определите на основании общих правил, а саму закупку проведите в порядке, предусмотренном для выбранного способа.
	


В отношении контрактов целесообразно придерживаться следующего подхода. Храните их не менее пяти лет со дня истечения срока действия, прекращения обязательств по ним (но не менее шести лет с момента начала закупки). После истечения срока хранения контракты могут быть отобраны экспертно-проверочной комиссией для постоянного хранения (ч. 15 ст. 4 Закона N 44-ФЗ, ст. 224 Перечня N 236).
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К какой административной ответственности привлекается заказчик в случае нарушения правил и сроков хранения документов в сфере закупок по Закону N 44-ФЗ
Вид и размер административного наказания зависит от конкретных обстоятельств нарушения. В частности, за нарушение правил хранения, комплектования, учета или использования архивных документов могут привлечь к административной ответственности. За это нарушение предусмотрено предупреждение или штраф в размере от 3 тыс. до 5 тыс. руб. на должностное лицо или от 5 тыс. до 10 тыс. руб. на юридическое лицо (ст. 13.20 КоАП РФ).
Если до истечения сроков хранения документы утрачены и не представлены в контрольные органы, в то время как их представление является обязательным по закону, могут наложить штраф в размере 15 тыс. руб. на должностное лицо, 100 тыс. руб. на юридическое лицо (ч. 1 ст. 19.7.2 КоАП РФ). Например, такая ответственность грозит за непредставление документов в соответствии с ч. 26, 28 ст. 99 Закона N 44-ФЗ (за исключением документов, размещенных на официальном сайте ЕИС).
Поскольку отдельные документы, составляемые в ходе закупочной деятельности (например, контракты), являются также первичными учетными документами, могут привлечь к ответственности за нарушение сроков их хранения.
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